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Na osnovu ¢lana 16. i lana 19. Zakona o javnim preduzedéima u FBiH, &lana 21., 22., | 23. Zakoha o
racunovodstvu i reviziji u FBiH, i ¢lana 38., 39., i 40. Statuta KJP ,ZOI'84" Olimpijski Centar Sarajevo
d.o.o. Sarajevo, Nadzorni odbor KJP ,ZOI'84“ Olimpijski Centar Sarajevo d.o.0. Sarajevo, na sjednici
odrzanoj 05.10.2023. godine, donio je

PRAVILNIK O POPISU IMOVINE | OBAVEZA
U KJP ,,ZOI'84* OCS d.o.0. Sarajevo

! OPCE ODREDBE

Clan 1.
{Predmet Pravilnika)

Ovim Pravilnikom ureduje se organizacija i postupak provodenja popisa imovine (sredstava) i obaveza
u KJP Z01"84 OCS d.o.0. Sarajevo.

Clan 2.
{Obuhvat popisa imovine i obaveza)

Aktivnosti popisa imovine | obaveza obavljaju se u skladu sa zakonskim | podzakonskim aktima, i u
kontekstu ovog Pravilnika obuhvataju bilansne stavke dugoro&ne i kratkoro&ne imovine, | dugoroénih |
kratkorognih obaveza, kao i vanbilansne stavke, kako slijedi:

1) Dugoro&na imovina (stalna sredstva).
= Nematerijalna imovina
= Zemljiste i gradevinski objekti
* Postrojenja i oprema
= Transportna sredstva
= Stalna sredstva u pripremi
» Dati avansi za stalna sredstva
= Investicijska imovina

2) Kratkoro&na imovina;
» Zalihe sirovina, materijala, i rezervnih dijelova
= Alatii masine
= Autogume i ambalaZa
* Imovina namijenjena prodaji
* Nov&ana sredstva na racunima kod poslovnih banaka
= Gotovina u blagajni
= PotraZivanja od kupaca
* Potrazivanja od zaposlenika
= Potrazivanja od drzavnih organa i institucija
=  Potrazivanja za PDV
*  Ostala kratkorotna potrazivanja

3) Vanbilansna evidencija — aktiva, ukljuéujuéi primljene mjenice i bankovne garancije u korist
Preduzeéa

4) Dugorotne obaveze:

=  Dugoro&ni krediti
* QObaveze po finansijskom najmu
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*  Ostale dugoro¢ne finansijske obaveze

5} Kratkoroéne obaveze:
= Kratkoroéni krediti
* Prekoragenja po transakcijskim radunima
* Kratkoroéne obaveze po finansijskom najmu
*  Ostale kratkoroéne finansijske obaveze
*  Primljeni avansi, depoziti i kaucije
* Obaveze prema dobavljagima u zemlji
* Obaveze prema dobavljadima u inostranstvu
* Ostale obaveze iz poslovanja
*  Ostale kratkoro&ne obaveze

6) Vanbitansna evidencija — pasiva, ukljugujuéi izdate mjenice i bankovne garancije u korist trecih

Clan 3.
(Popis imovine i obaveza)

Redovni popis imovine i obaveza, vri se najmanje jednom godisnje sa stanjem na dan 31. oktobar, ili
ranije u toku &etvrtog kvartala posiovne godine, prema odluci Direktora. Popis se moze vrsiti i tokom
poslovne godine u slu¢aju statusnih pitanja i u drugim slugajevima utvdenim zakonom. Popis se moze
vrsiti i zbog primopredaje duZnosti direktora i taj popis ne oslobada od obaveze vrienja popisa imovine
i obaveza sa stanjem na dan 31. oktobar tekuée godine.

/I PRIPREME ZA POPIS

Clan 4.
(Odluka o redovnom popisu imovine i obaveza i imenovanje komisije za popis)

U toku ¢etvrtog kvartala svake godine, Direktor Preduzeéa donosi odluku o redovnom popisu imovine |
obaveza, iimenuje ¢lanove centralne popisne komisije i pojedinagnih popisnih komisija. Svaka komisija,
neovisno od nivoa, se sastoji od predsjednika i minimalno dva &lana.

Za ¢lana popisnih komisija ne mogu se imenovati osobe koje su materijaino ili finansijski zaduZene za
sredstva ili obaveze koja se popisuju, kao ni njihovi neposredni rukovodioci.

Clan 5.
(Sadrzaj odluke o redovnom popisu imovine i obaveza)

Odluka o redovnom popisu imovine i obaveza treba da sadrzi:

= datum sa kojim se treba utvrditi stvarno stanje imovine i obaveza,

= ime i prezime predsjednika i tlanova centralne popisne komisije,

* spisak pojedinacnih popisnih komisija, zajedno sa nazivima bilansnih pozicija za koje je svaka
od tih komisije zaduzena,

= ime i prezime predsjednika i &lanova pojedinagnih popisnih komisija,

* ime i prezime pridruzenih &lanova pojedinaénih popisnih komisija, ukoliko se imenuju,

= obuhvat (predmet) popisa, u skladu sa &lanom 2. ovog Pravilnika,

= rok do kojeg su popisne komisije duzne dostaviti izviedtaj sa popisnim listama centralngj
popisnoj komisiji {ne duzi od 30 dana),

= rok do kojeg je centralna popisna komisija duzna dostaviti Efaborat o izvrienom popisu {ne
duzi od 20 dana od prijema izvjestaja sa popisnim listama od strane pojedinaénih popisnih
komisija).
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Clan 6.
(Centralna popisna komisija)

Centralna popisna komisija ima slijedet¢e zadatke:
a) da pruza pomo¢ pojedinatnim popisnim komisijama na izradi planova rada,
b) da redovno provjerava tok popisa i daje struénu pomo¢ i upute za rad élanovima pojedinaénih
popisnih komisija,
c¢) da daje upute pojedinacnim popisnim komisijama za izradu izvjestaja o izvr§enom popisu,
d) da na osnovu izvjedtaja pojedinaénih popisnih komisija izvr$i poredenje sa stanjem u knjigama, |
utvrdi razlike izmedu stanja prema popisu i stanja u knjigama,
e) da objedini izvjestaje svih popisnih komisija i sagini Elaborat 0 provedenom popisu u elektronskoj |
pismenoj formi,
f} da pripremi prijedloge o:

= usvajanju izviestaja o provedenom popisu imovine i obaveza,

= rashodovanju i isknjizavanju imovine za koju se popisom utvrdi da je o$te¢ena | da nije

ekonomski isplativo ulagati u popravak / sanaciju

g) knjizenju manjkova, za imovinu za koju se popisom utvrdi da nedostaje / da nije pronadena,
h} knjizenju viskova, za imovinu za koju se popisom utvrdi da pripada Preduzecu, a nije evidentirana u
knjigama Preduzecéa

Clan7.
(Plan rada popisne komisije)

Radi blagovremenog i efikasnog obavljanja popisa, popisne komisije donose plan rada koji u
elektronskoj i pismenoj formi dostavijaju Centralnoj popisncj komisiji. Plan rada popisnih komisija
sadrzi:

a) popisna mjesta (lokacije),

b) rokove za pocetak i zavrSetak popisa, za svako popisno mjesto,

¢) planirani redoslijed obilaska popisnih mjesta radi obavljanja popisa,

d) rokove u kojima ¢e se vrsiti obrada popisnog materijala i uporedivati stanje utvrdeno popisom sa
knjigovodstvenim stanjem,

d) rek za predaju izvjestaja o popisu zajedno sa popisnim listama Centralnoj popisnoj komisiji.

Clan 8.
{Pripremne radnje Odjela za ekonomsko-finansijske poslove)

Odjel za ekonomsko-finansijske poslove obavlja sijedece radnje prije provodenja popisa;
a) usagla$avanje stanja na medusobno povezanim kontima,
b) uskladivanje materijalne i knjigovodstvene evidencije,

¢) uskladivanje potraZivanja i obaveza sa stanjem na dan sa kojim se vrsi popis.

Za potraZivanje sa stanjem na dan sa kojim se vrii popis, kupcima se na konfirmaciju i usaglasavanje
dostavlja izvod otvorenih stavki (Obrazac 10S), na koju se oéitovanje kupaca o&ekuje u roku od 8 dana.

Odjel za ekonomsko-finansijske poslove se brine o blagovremencj konfirmaciji i usaglagavanju stanja
po izvodima otvorenih stavki zaprimljenih od strane dobavljaca Preduzeca.

Odjel za ekonomsko-finansijske poslove priprema popisne liste. Popisne liste se formiraju na osnovu

bruto bilansa Preduzeéa, i moraju cbuhvatati sva konta po stavkama bilansa iz ¢lana 2. ovog Pravilnika.
Ukoliko je u odnosu na prethodni popis doslo do proSirenja kontnog plana | koristenja konta koja prije
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nisu bila koristena, Odjel za ekonomsko-finansijske posiove prosiruje popisne liste za nova konta.
Popisne liste minimalno moraju sadrzavati:

* naziv (opis) artikla odnosno stavke koja je predmet popisa

* inventurni broj (za stavke stalnih sredstava)

= koli€ina (ukoliko ima vise od jednog sredstva sa zgjednic¢kim karakteristikama)
* mane i nedostaci koje je uotila popisna komisija

Odjel za ekonomsko-finansijske poslove popisne liste dostavlja Centralnoj popisnoj komisiji u
elektronskoj formi. Odjel za ekonomsko-finansijske poslove Centralnoj popisnoj komisiji dostavlja
pregied knjigovodstvenih stanja i analititke evidencije stavki bilansa koje su predmet popisa.

Ili PROVODENJE POPISA

Clan 9.
(Tok popisne procedure)

Nakon obavljenih pripremnih radnji, popisne komisija pristupa poslovima popisa prema prethodno
utvrdenom planu rada. Popisna komisija obavlja popis u punom imenovanom sastavu. Zaposlenici koji
su materijalno zaduZeni za odredenu imovinu su duzni pruziti informacije i odgovore na pitanja popisnim
komisijama za vrijeme vréenja popisa.

Clan 10.
(Naéin vrienja popisa)

Pojedinacne popisne komisije $tampaju dovoljan broj primjeraka popisnih lista. Popisna komisija vréi
popis imovine | obaveza na natin da u popisne liste unosi / evidentira podatke o stvarno utvrdenom
stanju (da Ii je sredstvo pronadeno na lokaciji, u kakvom je stanju, koli¢ina ukoliko se radi o vise od
jednog sredstva istih karakteristika ili naziva).

Ukoliko popisna komisija za pojedino sredstvo utvrdi da nije u ispravnom i funkcionalnom stanju, ili da
je sredstvo oéteceno do mjere da nije ekonomski isplativo ulagati u popravak / sanaciju, te ukoliko
popisna komisija smatra da je razumno dati prijedlog za prodaju ili odvoz takvog sredstva na deponiju,
duZna je saciniti fotodokumentaciju takvih sredstava na nacin da se moze steéi uvid u utvrdeno stanje.

Clan 11.
(Rad popisne komisije)

Svi &lanovi popisnih komisija svojeruéno potpisuju svaku popisnu listu za bilansne stavke za koje je ta
komisija imenovana. Nakon obavljenog popisa, popisne komisije u za to predviden prostor u popisnim
listama unose podatke o knjigovodstvemom stanju i analititcke evidencije Odjela za ekonomsko-
finansijske poslove, i utvrduju da li stoje razlike izmedu utvrdenog stanja i koli¢ina popisane imovine i
obaveza i knjigovodstvenog stanja, odnosno da i postoji manjak ili visak u odnosu na knjigovodstveno

stanje.

Ukoliko popisna komisija utvrdi da postoji odstupanje izmedu stanja utvrdenog popisom i
knjigovodstvenog stanja, odnosno da postoji visak ili manjak u odnosu na knjigovodstveno stanje, to e
navesti u svoj izvjestaj o popisu uz odgovarajuce obrazloZenje o uzroku manjka, odnosno vigka.

Popisne komisije uz nadzor i saglasnost Centralne popisne komisije pripremaju prijedioge za:

* rashodovanje (otpis) imovine za koju se utvrdi da nije pronadena ili da je ostecena do mjere
gdje popravak/sanacija nisu ekonomski opravdani
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= prodaju imovine koja nema upotrebnu vrijednost i koja ne sluzi redovnim poslovnim potrebama

Preduzeca
* tretman, raspolaganje i knjigovodstveno evidentiranje utvrdenih viskova

Clan 12.
(Popis nematerijalnih stalnih sredstava)

Popis nematerijanih stalnih sredstava (patenti, licence, softveri, ulaganja u tude objekte), vr§i se na
osnovu dokumentacije koja je bila osnov za knjizenje u poslovne knjige. Ukeliko komisija utvrdi da neko
nematerijalno stalno sredstvo nema svoju upotrebnu vrijednost, to se evidentira u izvjestaju popisne
komisije zajedno sa prijedlogom za tretman i daljnje raspolaganje.

Clan 13.
(Popis zaliha administrativhog i drugog potro§nog materijala)

Popis zaliha administrativhog i drugog potrosnog materijala, vrsi se u skladidtu Preduzeéa. U popisne
liste unosi se naziv i koliCina materijala koji se nalazi u skladidtu. Ukoliko komisija utvrdi da se u skladistu
nalaze zalihe materijala sa o&te¢enjem, to ¢e navesti u svom izvjestaju sa prijedlogom za daljnji tretman
| postupanje.

Clan 14.
(Popis sitnog inventara)

Popis sitnog inventara koji je dat na upotrebu, kao i popis ostalih stvari koje se u smisiu vazecih propisa
i akata Preduze¢a smatraju sitnim inventarom, vrdi se na osnovu pojedinaénih zaduZenja - reversa koji
se vode za svakog radnika. Ukoliko popisna komisija utvrdi da postoje dotrajala i neupotrebljiva
sredstva, to ée evidentirati u svom izvjestaju i predloZiti da se takva sredstva sitnog inventara isknjize
iz poslovnih knjiga.

Clan 15.
{Popis novéanih sredstava)

Popis nov&anih sredstava obuhvata:

a) nov&ana sredstva ha ratunima poslovnih banaka;
b} gotovinu u blagajni Preduzeéa,

Popis nov&anih sredstava na raunima poslovnih banaka, vr$i se uvidom u izvode poslovnih banaka
na dan popisa, a zatim se stanje na izvodu provjerava sa stanjem u knjigovodstvenoj evidenciji. (2)
Popisna komisija u svom izvjestaju sadinjava tabelarni pregled u koji unosi naziv i broj ratuna poslovne
banke, stanje na raéunu i vrstu valute. Ukoliko popisna komisija utvrdi razlike novéanih sredstava u
odnosu na knjigovodstveno stanje, duzna je ispitati uzroke njihovog nastanka, $to ée evidentirati u svom
izvjestaju zajedno sa prijedlogom za daljnji tretman i knjigovodstveno evidentiranje.

Popis gotovine u blagajni vréi se posljednjeg radnog dana u gadini, poslije zavrietka rada hlagajne.
Popis se vrii brojanjem zate¢enog novea u blagajni i unosa tog stanja u izvjesdtaj koji potpisuje komisija
za popis i blagajnik. Ako popisna komisija utvrdi da postoje razlike novéanih sredstava izmedu stanja
utvrdenog popisom i knjigovedstvenog stanja, duzna je ispitati uzroke njihovog nastanka i u izvjestaju
dati prijedlog za daljni tretman | knjigovodstveno evidentiranje.

Clan 16.
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(Popis potraZivanja)

Popis potraZivanja vrii se po vrstama potrazivanja iskazanim na pojedinim anaiitiékim kontima u
poslovnim knjigama, | to:

= potraZivanja od kupaca (pravnih | fizigkih lica)
* potraZivanja od zaposlenika

* sumnjiva i spoma potraZivanja

®*  potrazivanja od drzavnih organa i institucija

= potrazivanja za PDV

* ostala potraZivanja

Popis se vrsi uvidom u otvorene stavke na analiti€kim kontima potraZivanja.

Clan 17.
(Popis obaveza)

Popis obaveza vri se po vrstama obaveza iskazanim na pojedinim analititkim kontima u poslovnim
knjigama, i to:

= Obaveze prema bankama

* Obaveze po finansijskom najmu
* Ostale finansijske obaveze

*  Primljeni avansi

= Obaveze prema dobavljatima

*  Ostale kratkorotne obaveze

Popis obaveza se vrsi uvidom u otvorene stavke na analitickoj kartici u poslovnim knjigama. Prilikom
popisa, komisija utvrduje da li je obaveza dokumentovana,

Clan 18.
{Popis vanbilansnih stavki)

Popisna komisija vr$i i popis stavki koje se vode u vanbilansnoj evidenciji aktive i vanbilansnoj evidenciji
pasive, na isti natin kao i popis sredstava i obaveza u bilansnoj evidenciiji.

IV IZVJESTAJ O PROVEDENOM POPISU

Clan 19.
(Eiaborat o obavljenom popisu)

Popisne komisije Centralnoj popisnoj komisiji dostavljaju izviestaje o popisu zajedno sa popisnim
listama i fotodokumentacijom za o&tecene artikie i artikle koji se predlazu za prodaju. Centralna popisna
komisija sastavlja konacni izvjestaj — Elaborat o obavljenom popisu imovine | cbaveza.

Clan 20.
(Rok za dostavljanje Elaborata)

Elaborat o obavlienom popisu imovine i obaveza Preduzec¢a, zajedno sa prijediozima za rashodovanje,
prodaju, preknjizenje i nacin evidentiranja razlika izmedu stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog
stanja, Centralna popisna komisija dostavlja Direktoru, najkasnije u roku od 20 dana od prijema
izvjestaja popisnih komisija. Ovaj Elaborat se dostavlja Nadzornom odboru na razmatranje i usvajanje.
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Clan 21.
{Odluke Nadzernog odbora)

Nadzorni odbor Preduzeca u skladu sa ovlastenjima utvrdenim Statutom Preduzeéa razmatra Elaborat
o obavljenom popisu imovine i donosi odluku o njegovom usvajanju, | odluke o datim prijedlozima za
daljnji tretman, postupanije i evidentiranje razlika utvrdenim popisom.

Vi ZAVRSNE ODREDBE

Clan 22.
{Prestanak vaZenja ranijeg Pravilnika)

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik o popisu - inventurisanju, broj:
238-8/08 od 23.01.2008. godine.

Clan 23.
{Stupanje na snagu)

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom dono$enja od strane Nadzornog odbora Preduzeéa.

Broj: 4643~4 j2s.

Sarajevo, 05.10.2023. godine

\ PREDS,JEDNIK NADZORNGG GDRORA

AN Errr‘mq\dfgﬁ |
P=
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Z0I's4 Z01'84
Olimpijski centar Olympic Centre
Sarajevo Sarajevo

Broj: 4613-4-1/23

Datum: 05.10.2023.

Na oshovu ¢&lana 38.Statuta KJP ,Z0Ol 84“ OCS d.o.o. Sarajevo broj:1812-2/22 od 31.05.2022.
godine, Nadzorni odbor na 46. sjednici odrzanoj 05.10.2023. godine, donosi

ODLUKU
o donosenju Pravilnika o popisu imovine i obaveza u KJP ,ZOl 84* OCS d.o.0.Sarajevo

Donosi se Pravilnik o popisu imovine i obaveza u KJP ,ZOI 84° OCS d.o.0.Sarajevo.

Sastavni dioc Odiuke je Pravilnik iz élana | ove Odiuke.

Odiuka stupa na snagu danom donosenja.

nog odbora
Ermin Cer
S
=
Kantonalno javno preduzece, Z0OI'84 Adresa:  Alipa%ina b.b Rafun: 102 050 0000095931
Olimpijski centar Sarajevo d.o.0 Sarajevo 71000 Union banka d.d
ID broj: 4200347000004 Bosna { Hercegovina BiH 71000 Sarajevo

UINO broj: 200347000004 +387 (0) 33 212-035
Rjelenje broj: UF/I-431/04 od 15.12.2006 Faks: +387 (0) 33 212-027
www.Zoi84.ba



